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O Presidente da Camara Municipal faz saber que o Plenério, na 422 Sessdo Ordinaria, realizada no
dia 12 de agosto de 2025, aprovou e, no uso da atribuicéo que Ihe confere o inciso IV do artigo 23 da
Lei Orgénica do Municipio de Santo André, promulga a seguinte:

RESOLUCAO N° 22, DE 13/8/2025

CONSIDERANDO a necessidade de rever o
processamento dos pedidos de adiantamento,
adequando-o a nova realidade organizacional da
Céamara Municipal de Santo André;

CONSIDERANDO o0 que consta dos autos do
Processo Eletrénico n° 6849/2023,

REGULAMENTA @) REGIME DE
ADIANTAMENTO INSTITUIDO PELA LEI N°
6.668, DE 29 DE JUNHO DE 1990, PARA
PAGAMENTO DE DESPESAS URGENTES E
EXCEPCIONAIS, POR NUMERARIO OU
CREDITO MEDIANTE CARTAO
CORPORATIVO.

Art. 1° Na Camara Municipal de Santo André, o regime de adiantamento
instituido pela Lei n° 6.668, de 29 de junho de 1990, fica regulamentado pelos termos da
presente RESOLUCAO.

CAPITULO |
DO PROCESSO DE ADIANTAMENTO
Secéo I — Conceito

Art. 2° O regime de adiantamento consiste na entrega de numerario ao
servidor e de cartdo corporativo, sempre precedido de empenho na dotacdo propria, para o fim
de realizar despesas que ndo possam submeter-se ao processamento normal de aplicagéo.

8 1° Consideram-se despesas que ndo podem subordinar-se ao processo
normal de aplicacdo aquelas cuja excepcionalidade e urgéncia tornem inviavel a espera pela
ultimacdo dos procedimentos licitatdrios, ainda que através de dispensa, nos termos da LEI
N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021 ou que, independentemente da urgéncia, se enquadrem
nas hipdteses previstas nos incisos I, alineas "a", "e" e "f", 1ll, V e VI do artigo 3° desta
Resolucao.
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8 2° A concessdo do adiantamento, em qualquer hipotese, ndo exonera 0s
responsaveis da observancia das disposi¢cdesda legislacdo federal pertinente a licitacdes, com
as altracOes posteriores, aplicaveis ao caso.

Secao Il - Das Hipdteses

Art. 3° Para fins da presente Resolugdo, sdo consideradas as seguintes
hipoteses:

I- Despesas de pequeno vulto, de pronto pagamento, destinadas
exclusivamente ao atendimento de necessidades imediatas, tais como:

a) transporte urbano e pedagio;

b)servicos postais ndo previstos em contrato preexistente;

c) encadernacgdes, artigos de escritorio, desenho, impressos e papeis,
em quantidades restritas, para uso e consumo proximo e imediato, ndo existentes no
almoxarifado;

d) artigos farmacéuticos, laboratoriais, hospitalares, higiene e limpeza,
em quantidades restritas, para uso e consumo préximo e imediato, ndo existentes no
almoxarifado;

e)refeicBes rapidas;

f) servigos de autenticacdo, de reconhecimento de firmas e de copias que
ndo possam ser feitas na Camara.

g) materiais eletronicos, dispositivos para conectividade e internet,
artigos de automacdo, insumos diversos de informatica e outros que surgirem em decorréncia
da constante evolucdo tecnoldgica, desde que, ndo existentes em almoxarifado, em
quantidades restritas para uso e consumo proximo e imediato.

Il - Despesas com a manutencdo de bens mdveis, destinadas a pequenos
consertos e reparos de veiculos, maquinas, equipamentos, méveis e utensilios, cuja demora
possa causar maior 6nus ou prejuizo ao patriménio ou ao andamento dos servigos da Camara
e desde que n&o haja contrato de manutencéo;

I11- despesas com conservacao e adaptacdo de bens imdveis, destinadas
a pequenos consertos, reparos e adaptacdes em pontos especificos das dependéncias e
instalacBes do prédio da Camara, cuja demora possa comprometer a integridade fisica de pessoas
ou prejudicar a execugdo dos servicos do Legislativo;
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IV- Despesas com a participacdo ou frequéncia de servidores em cursos
e outros eventos correlatos de desenvolvimento e formacgdo profissional, visando ao seu
treinamento e aquisicdo de conhecimentos técnicos aplicaveis e necessarios ao desempenho de
suas atribuicdes funcionais;

V- Despesas de carater indispensavel ao andamento de medidas judiciais,
destinadas a atender, nos prazos legais, as determinacOes judiciais em feitos de interesse da
Camara;

VI - Despesas com representacdo do Legislativo, destinadas a atender
gastos efetuados pelo Presidente da Cémara ou pelos Vereadores, quando estiverem
representando o Legislativo andreense em atos oficiais ou protocolares, no Municipio ou fora
dele;

VIl - despesas de natureza excepcional, devidamente justificadas,
expressamente ratificadas pelo(a) Diretor Geral e previamente autorizadas pelo(a) Presidente, ndo
elencadas nos demais incisos, desde que atendidos os requisitos legais.

Art. 4° As despesas de que tratam os incisos I, alineas "c" e "d", Il e 11l
do artigo anterior somente serdo admitidas para materiais e servigos quando devidamente
justificada a urgéncia do atendimento pela area requisitante, analisada previamente pela
Diretoria Geral e:

| — Comprovada, documentalmente, através de consulta e atestado do
Nucleo de Gestdo de Almoxarifado e do Nucleo de Gestdo de Patriménio, a insuficiéncia de
saldo de material ou a inexisténcia de contrato através do qual seja viavel a inclusdo do
Servico;

I1 — Ap0s atestado da Coordenadoria de Protocolo e Gestdo Documental
de que ndo héa solicitacdo em andamento.

Secéo 111 - Dos Pedidos e do Fornecimento

Art. 5° Os pedidos de adiantamento devem ser efetuados mediante oficio
dirigido ao Presidente da Casa, elaborado de forma clara, concisa e objetiva, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, devidamente protocolizado na Coordenadoria de Protocolo e Gestédo
Documental da Diretoria de Administracdo, contendo a finalidade e a importancia solicitada
em valor numeérico e por extenso, nome e cargo ou fungéo do signatario.

8 1° Os adiantamentos concedidos ndo poderdo ter, em hipétese alguma,

aplicacdo diversa da finalidade prevista no res&ectivo pedido.
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8 2° Os adiantamentos mensais, regularmente fornecidos ao Coordenador
Operacional e ao Chefe de Nucleo de Servicos Operacionais, serdo igualmente solicitados nos
termos do “caput” deste artigo.

Art. 6° Os pedidos de adiantamento serdo processados da seguinte forma:

I — Apds protocolizacdo, registro e autuacdo, o processo formado sera
encaminhado a Diretoria Geral, que, antes de atestar a aptidao, determinara as providéncias
necessarias ao atendimento do artigo 4°, se for o caso, ou atestara que o adiantamento esta apto
a ser atendido desde logo;

Il - Apos atestado da Diretoria Geral, 0 processo devera ser encaminhado
a Presidéncia para receber a autorizacdo;

Il — uma vez autorizada a concessdo do adiantamento, 0 processo sera
remetido a Diretoria de Finangas e Orcamento para empenho e pagamento, mediante entrega
do numerario ou crédito no cartdo corporativo.

Paragrafo Unico No caso dos adiantamentos concedidos conforme o § 2°
do artigo 5°, sera formado, anualmente, um Unico processo para todos os pedidos mensais.

Art. 7° E vedada a concessdo de adiantamento para:

| - Atender a despesas ja realizadas, assim entendidas aquelas realizadas
antes do empenho, exceto em casos de 6bito, quando ndo houver tempo habil para a solicitacdo
prévia;

I- Servidor em alcance;

Il — servidor ja responsavel por 02 (dois) adiantamentos;
IV - Servidor com férias ou licencas programadas para 0 més subsequente.
Secéo IV - Do Pagamento
Art. 8° Os pagamentos dos adiantamentos serdo efetuados em cheque
nominal ao servidor, ou mediante crédito no cartdo corporativo, mediante recibo de praxe,
observado o seguinte:
| - Para os processos recebidos na Geréncia de Orgamento e Financas —

Coordenadoria de Contabilidade e Gestdo Financeira até as 11h00 (onze horas), 0 numerario
estara a disposic¢éo do solicitante no mé as 16h00 (dezesseis horas);
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II- Para 0s processos recebidos ap6s o horario acima, 0 numerario estar a
disposicao no dia seguinte, até as 16h00 (dezesseis horas).

Art. 9° Os valores ou créditos adiantados serdo mantidos em numerario na
posse do servidor requisitante até a data da prestacdo de contas.

Art. 10 Em eventos dos quais participarem mais de um servidor é facultada,
a critério da unidade solicitante, a concessdo de adiantamento a qualquer um deles para
atendimento da totalidade das despesas, ndo isentando todos os demais, entretanto, da
corresponsabilidade pela prestacao de contas.

Secéo V - Dos Limites
Art. 11 Os adiantamentos ficam limitados as seguintes importancias:

| - Despesas de pequeno vulto: até o valor equivalente a 1.000 (um mil) FMPs;

Il - Manutencdo de bens moveis: até o valor equivalente a 2.700 (dois mil e
setecentos) FMPs;

Il - conservacdo e adaptacdo de bens imodveis: até o valor equivalente a
5.000 (cinco mil) FMPs;

IV - As demais hipéteses contidas no artigo 3°, as despesas ficam limitadas
a 2.259,92 (Dois mil duzentos e cinquenta e nove, noventa e dois FMP — Fator Monetario
Padrao).

Secéo VI - Da Autorizagéo

Art. 12 O atendimento, total ou parcial, de todos os pedidos de
adiantamento, sera autorizado exclusivamente pelo Presidente da Camara.

CAPITULO Il
DA PRESTACAO DE CONTAS

Secéao | - Disposicdes Preliminares
Art. 13 Efetivado o pagamento, o processo serd mantido no Nucleo de

Gestdo Financeira — Coordenadoria de Contabilidade e Gestdo Financeira, aguardando a
prestacdo de contas.
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§ 1° A prestacdo de contas devera ocorrer conforme o artigo 19 desta
Resolugéo.

§ 2° O responsavel pelo adiantamento formalizara a prestacdo de contas no
prazo fixado, mediante juntada dos devidos comprovantes da despesa, revestidos das
formalidades legais, incluindo:

I - Documentos fiscais de emissdo obrigatoria;

Il - Recibos de pagamento, quando a operacdo envolver pessoas ou
entidades dispensadas, por lei, da emissdao de documentos fiscais;

Il - bilhete de passagem e/ou de pedagio, no caso de viagens.

Iv — Comprovante de recolhimento do saldo a devolver, se houver, na
forma de comprovante de dep6sito em conta bancéria corrente da Camara.

8 3° Consideram-se revestidos das formalidades legais o0s
comprovantes, no original, que contenham, no minimo, o0s seguintes elementos, sem emendas
ou rasuras:

| - Data de emissdo;

Il - Descricdo do servico contratado ou mercadoria adquirida que,
neste caso, especificard quantidade e valores unitario e total,

I - qualificacdo do fornecedor;

IV - Sendo o caso, chancela, carimbo ou autenticacdo mecanica apostos no
documento.

8 4° Exceto no caso do inciso Il do paragrafo 2° deste artigo, 0s
comprovantes serdo emitidos em nome da Camara.

8 5° Para as despesas constantes no artigo 3°, inciso V, desta Resolugéo,
poderdo ser aceitas copias dos comprovantes de despesas emitidas em nome do proprio
solicitante ou, ainda, pessoa diversa deste, desde que diretamente ligada a Diretoria de
Assuntos Juridicos e Legislativos ou a Presidéncia e devidamente atestada por superior
imediato.
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8 6° Para as despesas de pronto pagamento, cujo valor seja inferior a 25
(vinte e cinco) FMPs, quando ndo tenha sido possivel obter comprovante, deveré ser elaborada
relacdo especifica, indicando-se a data, a natureza, a circunstancia e o local onde tenha
ocorrido cada uma delas.

Art. 14 E vedado ao solicitante do adiantamento efetuar o pagamento a si
proprio.

Paragrafo Gnico A proibicdo de que trata o "caput™ deste artigo estende-
se aos corresponsaveis pelo adiantamento.

Art. 15 O responsavel pelo adiantamento responde integralmente por
tributos incidentes nas despesas realizadas e para as quais deixar de:

| - Obter documento fiscal habil;

Il - Reter ou recolher tributos, quando estiver obrigado por forca de lei.

Art. 16 O responsével pelo adiantamento formalizara termo de quitacdo
ou declarara a quitacdo nos préprios comprovantes de despesa, quando possivel, incorrendo
em falta funcional se prestar declaracéo falsa.

Secéo Il — Da Formalizacdo

Art. 17 A prestacdo de contas sera juntada ao processo administrativo
correspondente ao adiantamento, com relatorio circunstanciado constando:

| - Nome do responsavel,

I1- NUmero do processo;

Il - Valor adiantado;

I1I- Valor das despesas efetuadas;

V - Saldo a devolver, se houver;

VI - Data da retirada do numerério no Nucleo de Gestéo Financeira;
VII- Data prevista para a prestacdo de contas;

VII1I- relacéo das despesas efetuadas pela data, em ordem cronolégica;
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IX - Identificacdo de cada despesa, com comprovante anexado
devidamente atestado no verso e com a respectiva declaracdo de quitacdo ou termo de quitacao;

X~—Dados do comprovante de recolhimento do saldo a devolver, se houver;

XI - data, assinatura e carimbo do responsavel pelo adiantamento, com
visto de seu superior hierarquico.

Art. 18 Nao serdo considerados, para prestacdo de contas, 0S
comprovantes de despesa que:

| - Apresentarem rasuras, emendas ou alteracbes que prejudiquem a
clareza e a exatiddo, sem a necessaria ressalva do superior imediato;

Il - N&o forem emitidos em nome da Camara, exceto nos casos previstos
no § 5° do artigo 13 desta Resolugéo;

Il - estiverem em desacordo com a legislacéo fiscal pertinente.
Secéo 111 - Dos Prazos

Art. 19 A prestacdo de contas dos adiantamentos deve ser efetuada junto
ao Nucleo de Gestdo Financeira, respeitados 0s seguintes prazos:

I - 30 (trinta) dias corridos, contados da data da entrega do numerario, para
as despesas do artigo 3°, incisos I, 11, 1l e V;

Il — 10 (dez) dias Uteis, contados da data do término do evento, para as
despesas contidas nos demais incisos do artigo 3°.

Secéo IV — Do Exame e Da Aprovacao
Art. 20 O Nucleo de Gestdo Financeira examinara as prestacdes de contas,
ficando autorizado a convocar o responsavel pelo adiantamento para esclarecimento de
duvidas.
§ 1° A convocagdo autorizada no "caput" sera realizada mediante
notificacdo no processo, atraves da ciéncia do(a) notificado(a), colhida pela Coordenadoria de
Comunicacbes Administrativas da Diretoria de Administragdo, para esclarecer duvidas sobre:

| - Exatiddo aritmética e monetéria;
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I1- Legitimidade da documentacéo apresentada;

Il — outras correlatas, que porventura surgirem.

§ 2° E proibida a concessdo de novo adiantamento ao servidor convocado
que, sem justificativa, deixar de comparecer.

Art. 21 Ao Responsavel pela Controladoria Interna competira a analise
final da prestacdo de contas, adotando-se as medidas pertinentes, dentre elas:

| - Determinar o recolhimento de importancia a ser ressarcida aos cofres
Municipais, decorrentes da rejeicdo total ou parcial das contas apresentadas;

Il - Solicitar a instauracdo de procedimento disciplinar;

I11 - Considerar cumprida a prestacdo de contas, determinando o arquivamento
do processo.

Secdo V - Do Ressarcimento

Art. 22 Decorridos 15 (quinze) dias dos prazos previstos para a prestacao
de contas, bem como nos casos em que forem as contas consideradas total ou parcialmente
irregulares, inclusive pela aplicacdo diversa da finalidade a que o adiantamento fora
destinado, tera o responsavel:

| - Desconto, em folha de pagamento, do valor a ser ressarcido aos cofres
publicos, atualizados monetariamente, mediante autorizacdo prévia;

Il - Incidéncia de juros morat6rios, em carater indenizatorio, de 0,5%
(meio por cento) ao més ou fragéo.

8 1° A autorizagdo para desconto em folha, no caso de ndo cumprimento
do artigo 19, sera fornecida por declaracdo no processo no ato do recebimento do
adiantamento.

8 2° Fica respeitado o limite de desconto mensal, estabelecido no Estatuto dos
Servidores Publicos Municipais.

Secéo VI - Do Alcance

Art. 23 O alcance caracteriza-se pela ndo prestacdo de contas nos prazos
estabelecidos no artigo 19 desta Resolucéo ou Bela rejeicdo das contas apresentadas.
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8§ 1° Considera-se efetivada a prestacdo de contas quando da entrega dos
documentos conforme artigo 13 desta Resolugéo.

§ 2° O Responsavel pela Controladoria Interna tera o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis para apreciacdo dos documentos apresentados na prestacdo de contas, apds 0 que o
servidor poderd ser considerado em alcance caso sejam rejeitados total ou parcialmente os
documentos apresentados.

Art. 24 Cessara o alcance quando regularizada a prestacao de contas.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 Os recolhimentos dos saldos de adiantamento serdo escriturados
como:

| — Despesas a anular, quando realizadas no mesmo exercicio fiscal;
Il — Receita eventual, quando realizadas no exercicio fiscal subsequente.
Art. 26 Fica a cargo da Camara Municipal de Santo André as devidas
providéncias para atender as condi¢des para a contratacdo do Cartdo Corporativo junto ao
Banco do Brasil, com a abertura de conta de relacionamento exclusiva, contrato de prestacdo

de contas, e regulamento da mateéria.

Art. 27 Cumpre a Diretoria de Assuntos Juridicos e Legislativos dirimir as
duvidas e casos omissos que advierem da execucdo das normas previstas nesta Resolucéo.

Art. 28 Esta Resolugédo entra em vigor na data de sua publicag&o.
Céamara Municipal de Santo André, 13 de agosto de 2025, 472° ano da fundacdo da cidade.

CARLOS ROBERTO FERREIRA
Presidente

Registrado e digitado na Coordenadoria de Comunicagdes Administrativas na mesma data, e
publicado.

RAFAEL LOPES PINTO DA SILVA
Diretor Geral

Proc. CM n° 449/2025
PR n° 1/2025
/1GS.

Autenticar documento em https://camarasempapel.cmsandre.sp.gov.br/autenticidade
com o identificador 3100370030003300340039003A00540052004100, Documento assinado
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas

Brasileira - ICP-Brasil.




		2025-08-13T15:36:03-0300


		2025-08-13T15:40:00-0300




